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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

PREFACIO

de Ensino e Pesquisa
em Ciéncias da Saude

A Geréncia de Integragcao Ensino-Servico (GIES) apresenta a seguir as Orientagbes
Gerais para a realizacdo das Atividades Praticas Curriculares obrigatérias nos cenarios

a qualidade na assisténcia prestac
continuamente por todos os atores ¢
Tal processo de trabalho é mediado
das atividades praticas curriculare:
Portaria Conjunta n°® 02, de 26 de ja

gerenciar a operacionalizagao das ¢
vagas até a aprovacgao das atividade

Sendo assim, a GIES considera
todos os participantes da integra
unidades de saude e SES, chefes «
estudantes, GIES e outros. Por mei

dos principais passos para a real
ntimizacan das atividades nraticas o

praticas
stividade

arca das
iente em
tinentes;
: Gestao

e saude,
Jlares. E
n de que
elhorada

ralizacao
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INTRODUCAO

A EAPSUS, por meio da Gerénc
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

LEGISLACAO

LEI N° 11.788, DE 25 DE
SETEMBRO DE 2008 (LEI

DO ESTAGIO).

LEI DISTRITAL N°
5373 DE 12/08/2014

PORTARIA CONJUNTA N°
DE 31 DE DEZEMBRO DE 2

JNTA N° 02,
O DE 2023

7 de julho de 2020
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

COMPETENCIAS

Compete aos NEPS e correspol

ANAD ~ak NN

o ansmp e Wu

& da Saode

mbro de

lanente em Saude - NEPS, unidades orgéanicas de

as as Geréncias de Pessoas, compete:

as atividades de treinamento em servigo e de estagios

estudantes de nivel técnico e de graduagéo;

na articulada acées que envolvam atividade pratica
culares de instituicbes de ensino conveniadas e

slagdo vigente;

egimento interno, os NEPS sao responsaveis pelo
> com a Portaria Conjunta n® 02, de 26 de janeiro de
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& da Saode

COMPETENCIAS
——————., —
Compete a EAPSUS ( baseado no Servigo

no B1 Aa 12 da eatamhra dAa 20122\

camente, de acordo com o estabelecido pela Portaria
de 2023.
iSO, apos a analise da GIES.

atividades praticas curriculares no cenarios de ensino
idades parceiras, com o objetivo de fortalecer a

’SES-DF e demais parceiros, acdes de planejamento,
itividades de integragcao ensino-servigo.

Compete a EAPSUS, por meio da GIES (baseado na Portaria Conjunta n° 02, de 26 de
janeiro de 2023):

. Gerenciar as atividades praticas curriculares (Estagio Curricular e Atividades Praticas
Supervisionadas);

. Fazer a analise e aprovacéo pedagdgica dos convénios;

. Atuar nos processos educativos de integracdo ensino-servico em parcerie
NEPS;

« Aprovar as planilhas de grupo via SIGECAP;

. Participar dos processos de pactuagao de vagas nos cenarios junto aos NEPS;

« Monitorar e avaliar as atividades praticas curriculares no cenarios da SES-DF;

« Co-responsavel pelas melhorias no SIGECAP;

« Promover a integragao entre as Instituigdes de ensino-servigo;
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DO SISTEMA UNICO DE SAUDE de Ensino e Posquisa

om Ciéncias da Saude

COMPETENCIAS

Compete as Instituicoes de Ensino conveniadas:
Portaria Conjunta n° 2, de 26/01/23, Art. 38.

| - garantir que os estudantes estejam devidamente matriculados e com frequéncia regular

(...);

Il- providenciar para cada estudante seguro contra acidentes pessoais (...), cuja apolice
seja compativel com os valores de mercado (...);

(...)

IV - garantir a regularidade do registro dos docentes em seus 6rgdos de classe profissional
no Distrito Federal;

V - inserir no Sistema Informatizado de Gestdo de Convénios todas as documentagées
obrigatdrias, que assegurem o ingresso dos estudantes nos cenarios da SES-DF, para a
execugao das atividades praticas curriculares e manter nos arquivos da instituicido de
ensino uma copia do Termo de Compromisso do estudante assinado;

VI - participar da reunido de pactuacao de vagas, excetuando-se as escolas mantidas pela

agas no

IS vagas

lhimento

sistema
) término

Art. 39 (...)

§ 8° A instituicdo conveniada devera assegurar que o estudante comparecga as atividades
praticas de posse de todo material individual necessario ao desenvolvimento de suas
atividades, inclusive EPIs.
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

COMPETENCIAS

Compete aos estudantes (Art. 39 da Portaria Conjunta n° 02, de 26 de janeiro
de 2023):

| - participar, antes do inicio de suas atividades praticas curriculares, das acgbes
promovidas pelos NEPS e GIESIEAPSUSIFEPECS, com objetivos de acolhimento em
principios éticos, rotinas de prevengao e controle de infecgao hospitalar, entendimento
da rede SUS, entre outros;

Il - estar portando materiais de uso individual e vestimentas adequadas ao
desenvolvimento das atividades curriculares, inclusive EPI, observada a vedagédo do
Paragrafo tnico do art. 63;

Il - cumprir o esquema de vacinas obrigatorias solicitadas pela instituicdo de ensino,
antes do ingresso aos cenarios das praticas curriculares;

IV - cumprir rigorosamente o numero total de dias e a carga horaria diaria discriminada
nas Planilhas de Grupo, autorizadas por meio do Sistema Informatizado de Gestdo de
Convénios, e as clausulas do Termo de Compromisso referentes ao estagio curricular
ou APS;

responsabilidade com as tarefas definidas, zelar e
entos e documentos, que compdem o patrimdnio da
peitoso com a equipe de saude da SES-DF, demais
2 com a comunidade em geral;

ducativas em saude promovidas pela SES-DF e
determinagées previstas no Cédigo de Etica e na lei
em formagéo;

2aquranca estabelecidas nela SES-DF. abresentando-
ados e



eapsus i 2

DO SISTEMA UNICO DE SAUDE de Ensino e Posquisa

om Ciéncias da Saude

COMPETENCIAS

Compete aos estudantes (Art. 39 da Portaria Conjunta n°® 02, de 26 de janeiro de
2023):

X - devolver o cracha a instituicdo de ensino apds o término das atividades praticas
curriculares.

§ 1° E vedado ao estudante assumir pessoalmente a responsabilidade pelo exercicio das
fungées, sob pena de caracterizar o exercicio ilegal da profissao;

§ 2° E vedado ao estudante aplicar seus conhecimentos académicos em situagbes da
pratica profissional, sem supervisao do docente elou supervisoripreceptor da SES-DF;

§ 3° A alimentagdo durante o horario das atividades praticas curriculares néao é de
responsabilidade da SES-DF e 6rgdos vinculados;

§ 4° A participagdo no curso de acolhimento pelos estudantes, promovido pelos NEPS e
GIESIEAPSUS/FEPECS, previsto no inciso | do caput, é de carater obrigatorio;

§ 5° A apresentacdo aos NEPS, via Sistema Informatizado de Gestdo de Convénios, do
comprovante de participagdo no curso de acolhimento, sera condigdo para ingresso dos
estudantes nos campos de pratica;

§ 6° E vedado o uso do craché, apés o término do semestre, podendo sofrer penalidades

cha de
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PORTARIA CONJUNTA N° 02/2023

INSTRUGCAO BASICA PARA AS ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES

1) Somente instituicdes conveniadas, além das mantidas pela FEPECS, podem enviar
estudantes as atividades praticas curriculares nos cenarios de ensino da SES.

2) Todas as atividades praticas curriculares, de acordo com a Portaria n° 02, de 26 de janeiro
de 2023, devem estar aprovadas por meio do SIGECAP - exceto as atividades das escolas
mantidas.

3) No mesmo cenario, sao proibidas as atividades de 2 grupos de estudantes do mesmo
curso, mesmo turno e de instituicoes de ensino conveniadas diferentes, exceto Internato.

4) A ESCS tem prioridade na reserva de suas vagas e ndo participam da reunido de
pactuacao de vagas.

5) As Instituicdes publicas conveniadas tem preferéncia na escolha de vagas e participam da
reunido de pactuacgao.

6) Numero de vagas ofertadas deve respeitar o limite estipulado pela Portaria, conforme o

dlomm Adm mmmlvia Afrvdbada A A miisma A mminn A msmm Al m AR AN

fissional e
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

om Ciéncias da Saude

PORTARIA CONJUNTA N°02/2023

INSTRUGCAO BASICA PARA AS ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES

9) Os convénios firmados com as instituicbes de ensino, de acordo com a Portaria Conjunta n°
02, de 26 de janeiro de 2023, nao se referem as atividades curriculares eletivas ou as

AR I S s S T

ifica de cenarios/vagas para qualquer instituicao de
essos devem ser realizados de forma democratica nas

11) E vedado ao servidor da SES-DF exercer
atividades de docéncia, preceptoria e outras, em
razao de qualquer vinculo com instituicdes privadas
conveniadas, durante a jornada de trabalho na SES-

DF OBS: quando o docente da instituicdo

conveniada for servidor publico, a

Instituigdo de ensino deve apresentar a

declaracao de compatibilidade de

horario no SIGECAP, para exercer a

AnnAnnin enm  nrninizn dg  jornada
gem;
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'/ ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

PORTARIA CONJUNTA N° 02/2023

INSTRUGCAO BASICA PARA AS ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES

‘no, exceto

imento das
T planilhas
nologia de

13) E vedado, ao servidor da SES-DF, repassar sua senha pessoal/funcional aos docentes
e/ou estudantes em atividades praticas curriculares.
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| ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
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TIPOS DE VAGAS

( VAGAS

\

VAGAS
DEVOLVIDAS:

S&o vagas pactuadas pelas
instituicbes de ensino e que
foram devolvidas antes de 30
dias da entrada no campo de
pratica.

surgem
marias.
pela
entao,
\EPS e

—

4 VAGAS \

REMANESCENTE

Sdo vagas ndo preenc
durante a reuniao
pactuacao de v
primarias, ou seja, sa
vagas que ficaram ocios




COMO FUNCIONA O LEVANTAMENTO DE VAGAS DE CENARIOS

NA SES-DF?

e ™

Os NEPS das Regides e URDs abrirdo processo(s) SEI
ANUALMENTE, em agosto, em sua Regiao/Unidade para
formalizar o levantamento de vagas junto as chefias dos campos de
pratica.

Os numeros desses processos SEI devem ser amplamente
divulgado nos grupos de whatsapp e outros canais de
comunicagao.

Importante que os prazos estabelecidos pelos NEPS estejam bem
definidos.

Os chefes dos campos de pratica da SES-DF deverao identificar os
cenarios e vagas detalhadamente no Processo SEI respectivo a sua
Regiao/URD.

J

-

(As vagas ofertadas sao pactuadas pela EAPSUS junto as Instituicées de

| el I o e e it B Pt e —memdo - A1 I IS ™ AV AEAEPMSAAS e, A
letivo

_/




O QUE DEVO CONSIDERAR NA HORA DE OFERTAR O

CENARIO?

(Ochefe do cenario deve considerar; \

complexidade do cenario;

a natureza das atividades exercidas;
os protocolos;

a supervisao necessaria;

- A nitmarn mavimn da actiidantac nAar ranarin (rAancidarar actiidantac Aa nutros

_/
)
» (Art. 21

no e por

wulatorial
iodendo esse numero ser de até 10 (dez) estudantes,
cenarios da Atengao Primaria a Saude, respeitada a

:nico, a capacidade maxima de ocupagao d
estudantes, por turno e por curso, nos ¢
podendo esse numero ser de até 10 (dez) es
\da a estrutura local;

noturno (plantao), o nimero de estudantes s¢
cenario autorizado.
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QUAIS INSTITUIGOES DE EN
DA SES-DF?

)ela Fepecs: ESCS e ETESB
CONVENIADAS com a SES-DF por r
rada pela FEPECS.

ONVENIADAS esta no site da EAPSUbS
apecs.edu.br/instituicoes-de-ensino-
conveniadas/)
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om Ciéncias da Saude

COMO FUNCIONA A PACTUAGCAO DOS CENARIOS DA SES-DF?

A reuniao de pactuacgao (primaria) das vagas de estagio é conduzida pela GIES e apoiada
pelos NEPS na frequéncia de 1 (uma) vez por ano, entre outubro e novembro.

A lmmdbibi AR mn Aa Camalimna mammitmamimadan Aafa Aacmiuiidadan mms cambacadlcala -_.'...:_..a de 10

; por

réncia na
atividades

total das

Art. 6° Em caso de concorréncia pe. ' privadas,
as vagas seréao divididas de forma ig



A PACTUACAO L
S PRIMARIAS

PACTUAGAO REALIZADA PELA G



ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
- DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

FLUXO PARA PACTUAGAO DE VAGAS PRIMARIAS PARA A REALIZAGCAO DAS
ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES NO CENARIOS DE ENSINO DA SES-DF

1.

Abertura de 1 Processo SEI por Regido de Saude/URD da EAPSUS para os NEPS no
inicio de agosto.

‘ios entre

os de
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As vagas pactuadas com as Instituic
conhecimento e assinatura dos Diri¢

9.

Os Termos sao assinados pelos D
SIGECAP

10.

As Instituicdes de Ensino inserem se

11.

As Instituicdes de Ensino elaboram
que entrarao nos cenarios

ol

rcias da Saude

=l para
gas

gas no

AP

udantes



ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
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E se o chefe do
cendrio enviar a
oferta de vaga apés o

prazo definido pelos
NEDQ o RIEQ?

) DEVERAO SEGUIR O FLUXO DE VAGAS
SECUNDARIAS



A PACTUACAO L
SECUNDARIAS

PACTUAGAO REALIZADA PELA G



ESCOLA DEQRFEI{DMENTO M
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE e Ensino e Pesquisa

& da Saode

FLUXO PARA PACTUACAO

Justificativa legal

Portaria Conjunta n°® 02/2023:

Art. 19. Os campos de pratica da SES-DF e entidades vinculadas promoveréo, ainda, a
identificagdo das vagas, nos seus cenarios cadastrados, encaminhando o levantamento de
vagas aos NEPS, na seguinte forma:

e

lll - sera permitida a abertura de novas vagas, criadas apos a pactuagdo primaria,
mediante manifestacao justificada da chefia do campo de pratica, devendo ser dirigida ao
respectivo NEPS, para posterior aprovacdo por parte da EAPSUS/FEPECS, sendo
observado o disposto no art. 20, I, desta Portaria, para sua pactuacao;

icorrerao
volvidas,
/0 casos



:

Vagas secundarias poderao ser cr
do campo de pratica, devendo s
SEl, para posterior aprovagao por |

2.

O NEPS, apo6s analisar a solicite
aprovacao por parte da EAPSUS/F

3.

Se a criagao de vagas for aprovada pela EAPSUS, o processo SEI volta para
para ciéncia e sera providenciada a marcagao da data da pactuagao pela GIES,
oportuno, conforme art. 20 da Portaria Conjunta n° 02 de 26 de janeiro de 2023.

4.

A GIES fara a divulgacao das vagas novas, por e-mail, a todos os interlocuto
Instituigdes de ensino conveniadas, conforme Art. 19 da Portaria Conjunta n°® 02/z

|V - a comunicagdo da realizagdo das reunides de pactuagédo ocorrera por r.
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Apos a aprovagao das planilhas de grupo, as Instituicdbes de Ensino poderao inici
atividades conforme data acordada.

OBS : conforme a Portaria Conjunta n° 2/2023, vagas novas ou devolvidas sé pod
disponibilizadas quando ocorrerem até 30 dias antes do encerramento do
pactuacgao, salvo casos fortuitos ou forga maior.



FLUXO PARA PACTUACAO L
VAGAS REMANESCENTES

PACTUAGAO REALIZADA PELA G
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

1.

Apds a pactuacao primaria, caso €
pacutacao em até 30 (trinta) dias a

2.

A GIES encaminhara via e-mail
vagas remanescentes.

3.

Caso mais de uma Instituicao de |
para a pactuacdo das vagas.




CTUACAO DE VAGAS
VOLVIDAS

UNICA PACTUAGAO REALIZADA PELOS NEPS



1.

As Instituicdes de Ensino(lE) dever
com a relagao de vagas devolvidas

2.

NEPS enviam e-mail para os
devolvidas.

3.

ar e-mail ao NEPS daquela Regiéo.

o de Ensino interessada, o NEPS devera ac
municando as IES por e-mail com copia a GIE

lagcao, o NEPS ficara responsavel pela confec
jas no SIGECAP. As planilhas serao anali
~acao Ensino e Servigo.

6.

ApoOs a aprovagao das planilhas de grupo, as Intituicdes de Ensino poderao inic
atividades conforme data acordada.

OBS : Conforme Portaria conjunta n°2/2023, vagas novas ou devolvidas, s6 pod
disponibilizadas quando ocorrerem até 30 dias antes do encerramento do
pactuacao, salvo casos fortuitos ou forga maior.

Art. 22, § 3° A nao utilizagao, injustificada, das vagas pactuadas ou reservada:
periodo, implicaré no bloqueio equivalente das vagas no periodo seguinte
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o de
om Ciéncias da Sadde

O QUE E A CONTRAPARTIDA?

E a contribuicdo da instituicdo de ensino conveniada em decorréncia do uso do bem
publico, na forma dos arts. 43 a 46, da Portaria Conjunta n°2/2023. O calculo dos valores
considera os tipos de cursos e os tipos de cenarios. O valor é atualizado pelo indice de

DerAanmnn An MAanmciima idAar Amanla IIDOAY An Acibea Tndiaa AfiaiAal AvA viAanbkAa A n..k.—dﬂ-ui_lo

vigos, por
citagcao e
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

COMO E GERADA A CONTRAPARTIDA?

Para cada estudante cadastrado no SIGECAP, é contabilizado o tempo em que ele
permaneceu desenvolvendo as atividades praticas curriculares. Ao fim do semestre é
emitido um relatério com todas as informacgdes para apuragéo da contrapartida.

QUAL O ROL EXEMPLIFICATIVO DE CONTRAPARTIDA POR IES?

ente de
Irsos de

A CONTRAPARTIDA VISA A MELHORIA DA
QUALIDADE DO ENSINO NOS CENARIOS DE ENS™""~
DA SES-DF E AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDA

DE SAUDE DA SOCIEDADE.



gl ..
€apPSUs ;

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO a

DO SISTEMA UNICO DE SAUDE de Ensino e Pesquisa

om Ciéncias da Saude

FLUXO PARA USO DA CONTRAPARTIDA

Area demandante realiza Projeto Basico (anexo D) no
SEI com as necessidades do setor que podem ser
sanadas com a contrapartida;

Projeto Basico (anexo D) deve ter justificativa e
descri¢cao detalhada do objeto

GEOF/DA da Regiao/URD deve realizar 3
orcamentos

Processo SEI encaminhado ao
Superintendente da Regido de Saude
ps: ideal realizar um alinhamento hierarquico
antes

Superintendente avalia e encaminha ao
ACESS/SINFRA/SES DF (Ieg|t|mad0 para

R _mp . & - - W
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE de e Posquisa

ANEXD D
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA — CONTRAPARTIDA
(Modeio Exemplificativa)
1. DO O2ETO
1.1 Confratacio de empress, por meio de confrapariics de cornénio, pars 2 prestacio de sendico ou for ce i der 25 des da

da Funcacio de Ersino e Pesguisy e Odndas da Sadde (FEFECS) | Secetarta de Extaco de Sadide co Distrito Federal (S£5-DF).

1y ciy e *memmamm aq.ulmr-dm

mmm 0 que vern omerendo na FEPECS [ SES-OF eelidind ne drea ok

212 Resuitacos Esperacos: cuaiificar| qmﬁwmm(mmmmﬁommm&mﬂmmﬂmmmm},
mmﬁmmmwmmnam

3L nmmwmmmuemm—wmmMmm¢m@mﬂmm

arti6dzForariapP ___ f2003 e 2 eecusio de conraparsoas,

a}smormmam&mmmm:m};%mm:mMoﬁmmmimi
tenfa formalizaco Estdglo

Z.DA I.ETIFIG?]'I'A:
P

serdicoe de ce
rer.zumui: MMaMMwmmmmmmdMﬁEmm_fm
neirs predss, sutidente & dars, rels o0 0% DS SETIES MINIMoS Pars St 20ecunc consRcio.
TeRrac0 Nas proposs Jpreseniadas para esbalecer o alor esBmaco o marancio.

Initsrio

| Valor Tk
Ila

=]
IRI.

TE, com visas 3 reslizacio dos 5ervicos ou enfregs de produios confrafndcs pela CONVENIADA CONTRATANTE;

m;m mgnamdemm
hores ¢f 25 epadficagies ¢ andaies dolortrdtn, Pt

mmm:»mamﬂomm
roo aoem o Projeto Bision, Termo de Referd
Mmmmmmmmmam:mwummm

6 & Sanios oo 2 desaicio dos send facte oupedfos f ros teamcs do§42, cb 2t 48, a2 Posiaria
e

1 Projelo Bisian Termo cde Reflerénda;
mmmmomm&mmmdmumam
Jados e evenitis par F IR, % CO D¢

o mnTrataco.

HIADA/CONTRATANTE ¢ @ CONTRATADA:

3 formedmentn de
smummmmmmm
ouras recomencacies que, nesse senico, Ihes sefam feis pela SOUCITANTE. marfendo no locl de
mmm
direfo ou m o6 com aracids e uniforme da

empres2.
o2 & adeguaca prestacio dos sendcns ou formmedmentn de bens, sem quiguer austo adidonal & SOUCITANTE.
= condiches esnbaledcas no Projetn Bisioo Termo de Referdnda & ros normas respecras;
S5 o5 s orstanies do Objefn;
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DO SISTEMA UNICO DE SAUDE de Ensino e Posquisa

om Ciéncias da Saude

CURSO DE ACOLHIMENTO

As Instituicbes devem garantir a participagao dos estudantes e docentes no curso de
acolhimento promovido pelos NEPS e GIES/EAPSUS/FEPECS, por meio da plataforma
EAD/EAPSUS/FEPECS previsto no inciso XVI, bem como dos cursos disponibilizados pelos
NEPS regionais.

A apresentagao, aos NEPS, do comprovante de participagdo do curso é pré- requisito para
ingresso dos docentes nos cenarios de ensino.

;& encontrara instru¢cées sobre como realizar
'SUS.
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SIGECAP

E o sistema de gestdo de convénios e atividades praticas curriculares.




eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS

« TERMO DE PACTUACAO DE VAGAS:

E o documento padrdo do Sistema Informatizado de Gestdo de Convénios,
resiiltante da nactiiacin de vanas contendo:

ado das

tes nos




eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS

e PLANILHA DE GRUPO:

E o documento padrdo do Sistema Informatizado de Gestdo de Convéni
qual a Instituicdo s6 tem permissdo para elaborar apds aprovacao do Teri

‘ PRAZO: 15 dias antes ‘
da entrada no
‘ cendrio ‘




eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS

e TERMO DE COMPROMISSO:

E o documento padrdo, conforme anexo B da Portaria Conjunta n°2/2023
firma os direitos e deveres do estudante, assinado pelo responsavel leg
Instituicao de ensino, pela concedente (EAPSUS) e pelo estudante.

» por 12 meses a partir
a de assinatura.

arquivado para
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ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS
s
e TERMO DE COMPROMISS
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eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS

« DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE:

Deve ser preenchida SEMPRE QUE o docente da instituicdo conveniada for serv

mafilalima A AdaalacanSa Ada cacmmamatihilldada Ao lhavAvia cmava Amvmvmane - Aaafcala Aae



eaPSUS

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

CONCEITOS BASICOS

e« DECLARACAO DE COMPAT

LOGOMARCA DA INS11TUICAU DE ENSINUO

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE HORARIO

Eu, . servidor
da SES-DF, matricula n° . lotado (a) .DECLAR

que minhas atividades como docente da Instituigdo de Ensino

sio realizadas fora do meu horar

de trabalho contratual na Secretaria de Estado de Saiide do Distrito Federal.

Declaro ainda, estar ciente dos artigos n® 62 e 65 da Portaria Conjunta n® 02, de 26 de
janeiro de 2023-

Art. 62. E vedado ao servidor da SES-DF exercer atividades de docéncia, preceptor

outras, em razdo de qualquer vinculo com instituigbes privadas conveniadas, durant
Jornada de trabalho na SES-DF.

Art. 65. E vedado a instituicdo de ensino conveniada:

Il - contratar servidores da SES-DF, para executar atividades de docéncia, sem a de:
racdio prévia do servidor, de que sua contratacdo seja compativel com o horario de |

balho na SES-DF, sob pena de suspenséio ou cancelamento do convénio;

Brasilia/DF. de de




eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

QUEM PODE ACESSAR O SIGECAP?

O SIGECAP é composto por 4 perfis de usuarios(as):

1° Instituicao de Ensino.

2° NEPS.

3° Supervisor de Cenario.
4° Usuario interno FEPECS.

QUAL O CAMINHO PARA SOLICITAR O ACESSO AO SIGECAP?

K\
Il
/

L

<5_“§\
\ |

o)

. Para membros da Instituicdo de Ensino, a solicitagcdao sera por
Interlocutor.

e Para servidores da SES-DF, a solicitagcé@o serd por meio do NEPS.

. Para membros do NEPS, a solicitagao sera por meio da EAPSUS.



eapsus

ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

COMO ACESSAR O SIGECAP ?

1) Acesse o site https://sigeca

2) Preencha os campos ide

a ENTER

o]

a g s »00 !




ESCOLA DE APERFEICOAMENTO
~—— DO SISTEMA UNICO DE SAUDE

Como raco para
realizar o curso de
acolhimento?




NTTPS://WWW.eapsus.repecs.eau.pr

Imagens Videos Youtube Logn Moodie Noticirs EAD Cursos CERTIFICADO

‘H Ver fotos -_ Verpor fora

Escola de Aperfeicoamento do Sistema
Unico de Satde - FEPECS

Rotes Sabvar




Cligue em EAD E CLIQUE E
ACESSO A PLATAFORMAEi

& 9 C & spmiepeciedube

cansus Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Satide
O 08 APERFCOMMINTD. EAPSUS J = " s L

O LM Ot B LA

T #e|°9i°rf°=b°"‘ ,.s
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ol

?
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servidorss 50 At pars traue de Educasio Bl a ! [..'.';'.:'.:. i
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CLIQUE EM CRIAR UMA CON/
PARA SE CADASTRAR



PREENCHA TODOS OS'DADGQG
REFERENTE AO CADASTRO |
CLIQUE NO BOTAO

xRl AN AEBEIAIEFETA /A LAI"T™A



APOS CONFIRMACAO DO SE
CADASTRO,

PREENCHA OS DADOS DE ACES!

) BOTAO ACESSAI

2apsus

SEﬂIHKICDESA

[ e g



APOS ACESSAR A PLATAFORMA, CL|
NO ITEM PAGINA INICIAL

capsus . Pagina irvcial  Painel  Meus cursen  Meu 54
Bem-vindo(a), ... .1 &}
Linha do tempo
Cursos acessados recentemente



JUE NO ITEM
TO DE ESTUDANTES

AN AR NS . § N e S

L

‘5Us Pigina inkclal Pangl Meus corsos  Mew S~

Ensino a distancia EAPSUS

Categorias de Cursos

ce Educ agdo Permanents om Saude da FEPEC

It Sorrindrio ¢
nagho de aita qualidade no (o

Mozing de Misrop lsnaamente parn 83 stird sdes de vad

nanos Onlre (43)

Avisos do site
Arta ndo hd nefitum 150600 de discuselo rete fonum

Cursos disponiveis

Saide ca TTFICS
Il Semindrio de
Educacdo Permanente

fhide da FEPECS




VOBRE O CURSO

CADSUS  pagnainicial Puinel Meus cursos Meo St =

Cursos  Acclhimento de estudantes « docentes

Acolhimento de estudantes e docentes

ALORATANIG 04 S80MN0E § SO0ENIS

Asolhmants dis etudantes’ docentes das It tucoes o Ensna
cofiveniedad

0 curvo. Acolsmento dot estudarte'docentes das Instiuigdes e
Erair conveniadas ¢ uma realitacho da Excola de

Apete o0 S5 e Nucleos o¢ Cducecdo

Permanente om Sadse oo SESDF



ENO BOT
CRFVA-MF

ogﬁg Piginamicial Painel Meus cursos Mea Ste v
Acolhimento dos estudantes/ docentes das In:

Opgdes de inscrigiao




Acompanhe todas as'aula:
faca o download complet
do conteudo.

JOSUS  pignuimcial Panel Maus cursos Mau S v

Mot Compritr<as Mg ~

Acolhimento dos estudantes/ docentes das Instituigoes de Ensino conveniadas

~ ATENGAO

0 cwrso de Acolwnento 903 estudentes/docentes das institubes de Ensmo comrenisdes € e corster cbngatdne Dese o entrade ras extige de SES Ov shuros devem reekzer o carso sasatndo todes a3 eules ne ol

er i ads o Condlysdo do Curso serh emSds spenas sedt fodat B 3 ST aesistElas o o sl obeer 70 ds nots minkees no beate Gl A platslorma eonitors a3 sthedades dos shunos ge form

+ MEDIDAS DE PREVENGAO A INFECGAO HOSPITALAR

.
@ Medcas ¢ Prevengo
n ARG
.= PRECAUCAD £ ISOLAMENTD
ABQUNG
Como Podemat Evital 8 Teaniminibo oo Agentes nisccotet

» PREVENQM E CUIDADOS NO ENFRENTAMENT
> Qualidade e Saude do Paciente

> Vigilancia Epidemioldgica

T Pleal




o_r'-:. SIE Biginginicipl Panel Mays curgor My S v

Putcipentes  Notes

D Acolhimento dos estudantes/ docentes das In:

+ ATENGAO

D turse Ge Acclimento 408 estudentes/docentes dos InsBtugdes de Ensng comrenisdy

e O Contiuihd 30 Curkd SRk o BEs AR0A ARt oe ) ke T e AGAIS

> MEDIDAS DE PREVENGAO A INFECGAO HOSPI
> PREVENGAO E CUIDADOS NO ENFRENTAMEN1
> Qualidade e Saude do Paciente

> Vigilancia Epidemioldgica

> Teste Final



APOS A CONCLUSAO DO CU
O ALUNO SERA HABILITAD:

FAZER O DOWNLOAD D(

CERTIFICADO.

~ Arpwho
~ MEDDAS OF VNG Ao
[TIERTIpoy S
PRECAUCAD § ISOLAMEN
S ——

~ PEVINGLD [ CUAD0S

= Comsetede ¢ Saute 3 o

D cibde & SOUWGE B0

muiiges
VB D ORMOIO N

~ Partia SELTEFICS 8° 3

_ & Portans SELTURICS A 3

~ AVALIACAS 0O ComSO

* Portaria SES/FEPECS n® 399 de 17/07/2020

* Teste Final
* AVALIAGAD DO CURSO
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CADASTRANDO TERMO DE PACTUACAO DE VA(




https://sigecap.fepecs.edu.k




Use seu log
e senha pa
acessar «
SIGECAP.

SIGECAP



s Cqu}ue nor
-> Execu
Administrativa.

| Pagina Inicial
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1° Cliqgue no menu:
-> Termos de Pactuacoes'de
Vagas. |

2° Cadastrar novo Termo de
Pactuacao de Vagas.

T

ERusarees




Cliqgue na opcao
"Adicionar Novo Term
de Pactuacgao de Vagas".

waga 1D Pericao (Data de inicic)

= Aszonar Nove Terms o Pactuaghs de Vages

Cendria Curte

Bomedona Siomedicing O1AE2023 3 30N 12023

Nuched o8 Nutrigho ¢ Discdoca (NND) Nutrgha /0872023 & 31082023

Nicieo ge Nutrigbo e Dietética (NND) Nutrighe V103 b 3IN2023

Nucieo g Nusrigho & Diesioca (NND) harigho 01112023 5 XN 172023
S S L ] Priciogs Q101023 b AN 023 .°
16815 15M - [Cose de Passagem) PRCOLOGIA Paicologls 0170872023 & 311272023 °°
16822 mogpisl Regional e Celingia (MRC) Mazerridade Enfermagem 01/07/2023 b 31OTI2013 °°
16825 Mespital Regicns! 3¢ Ceilingis (MRC) Centrs Cirlegee - Citurgla Geral Eafermagen 01/07/2023 b 310712023 .°

18y Mmrmienl Damennl de Calllnsie DO §midgia o paman Plnsaineinn 1 1FABY Endg o g AT b T

OBSERVA(;?&O:
e Todas as vagas sao inseridas no
SIGECAP pelos NEPS.

e O usuario devera se atentar ao
curso no qual vai lancar o Termo
de Pactuacao.




Preencha os dados
referente ao Termo de
Pactuacao e clique'no

botao "Salvar e

FCAarméEirmns !l

devdades o Dot

@ IMPORTANTE: @ IMPORTANTE:

Para Atividade Pratica _As atividades e
SuPerv,lo,nada e Objetivos do Termo d
obrigatorio que a Pactuacao de vagas,
Instituicao esteja com devem ser preenchid:
100% do percentual de com anuéncia do Che

horas do professor. ou Supervisor de

cenario.



O sistema gerara o ID
do Termo de pactuacgao

e dara a opcao de
encaminhar o Termo



Pronto!!! 1ermo ae pactuacao
cadastrado e enviado para
analise dos NEPS.

Nessa etapa do processo, é
importante que o usuario
verifique diariamente se o
Termo de pactuacao de vagas
foi aprovado ou se o NEPS
solicitou algum ajuste.




* Se o NEPS solicitar algum aju:
do Termo de Pactuacao de

“Aguardando Ajustes™

® Basta que o usuario clique na opt
“Editar Termo de Pactuacao de Vag

.4
Lt S

Semestre * Curso Unidaae
1* Semesvre - 2013 | Aberto - Selecione » Stlecione -
Cendno Sans
Sewcane - Aguarganso Austes -
Termo de Pactuaglo ge Vagss 1D Discipling do Cendric 1D Periods [Dets de inido)
mere 45 Termo de Pactuache de vVagas Nimers g2 Dacipina atk

_ I‘r“ =i

OLECEINDA
B isuslizar Termo de Factusgio de Vages & Bdrar Termo e Pactuaglo o Vages 1) Exciuir Termo de Pactus;Bo de Vagss
PT.ID * DL Unidade Cendric Processo S€1/ Curse / Discipiing Periodo / Siwagho
21005003 4 120
mmmvon J == eoo
17080 20456 Hospisi Regionad ge Ceilingia (RC) Ndteo o Panciogia Orvca (NUPAC)
B o infarmads o
& nioinsormaco
00064-00001 B48/2023- 24 | Agartares bt | @o o
1077 0452 Latorasdrio Regonal o Celldnals (LRO) Labaratdng Regonal oe Ceildnaie Bomeddng B e mmitmn A
En

A mostrer 1 até 2 Oe 2 inhes




Em seguida verifique qual foi 0«
solicitado, realize o ajuste’e cliq
botao "Solicitar Aprovagao'



Apos aprovacao do Termo de
Pactuacao de Vagas, o
usuario podera confeccionar
as planil ).
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CADASTRANDO PLANILHAS DE GRUPO NO SIGE
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https://sigecap.fepecs.edu.k




Use seu log
e senha pa
acessar «
SIGECAP.

SIGECAP



e N0 menu:
Execucao
Administrativa.
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,,,,,

1° Cliglue no menu:
-> Planilhas de Grupo.

2° Cadastrar nova Planilha ¢




le na opcao
ar Nova"planllha
e grupo”.

EH
aj:
i3
-

hitps-/ igecap fepeci edu be/adm/adm phgTmod . solpla.

# OBSERVAGAO:

e O usuario sé6 tera permissao para adicionar u
lanilha de grupo se houver um Termo de
actuacao de Vagas aprovado.



Preencha os dados
referente a planilha de
grupo e cllg_ue no botao

Illﬂl‘ 5 - v = I“llﬂl‘



O sistema gerara o ID da
Planilha de grupo e dara a

opcao do usuario acessar 3
cambos editaveis: Dados Ger:

b1 b g g2 Agohcs ox gy

€D IMPORTANTE:

O usuario deve

preencher os campa
apontados acima pal
solicitar a aprovacac



1° campo: Dados Gerais

e Selecione os dias em que o0s
estudantes estarao presentes
no cenario.
o horario de Entrada ¢
da do Estudante.



)0: Professores

> botao "Adicionar
‘'ofessor(a)".

o Preencha os dad

referente ao profes:

e clique no bota
“Salvar”.

e Se o professor fol

servidor da SES/DI

siga os passos do
proximo slide.



2.1 campo: Professores

Se o professor for servidor da SES/DF,
entao faca o Download da Declaragao de
Compatibilidade no menu "Professores” e

clique no Link Download Declaracao de

Compatibilis
fepes
© wrorrane
—" Se o usuario informar
ue o professor a ser
= cadastrado é servidor
da Secretaria de
Caokwratis ol Educagao do Distrito_
(i) heooen e aconis Federal, somente sera
e ¥ possivel salvar a
@ e ?P ralgao se o usuario
7 exar a Declaracao de
= cOmpatlbllldade
=3 o



> botao "Adicionar
studante".

po: Estudantes (

° Preencha os dados \
referente ao Estudante e
clique no botao “Salvar”.

e Para o usuario fazero
Download do modelo do
Termo de Compromisso,

basta seguir oS Iaassos
do proximo Slide.



3.1 campo: Estudantes

Clique no Menu “Estudantes” e clique no
Link Download do Termo de

Compromi

o IMPORTANTE:

Otermode
compromisso devera
ser anexado em
formato PDF, com a
integralidade do
document?Ee a logo da



Apoés preenchimento de
todos os campos
.mencionados acima,

mlisasnmn munm la adstX a N1CALL~: I--\l-



Pronto!!! rianiina ae grupo
cadastrada e enviada para
analise da EAPSUS/GIES.

Nessa etapa do processo, é
importante que o usuario
verifique diariamente se a
Planilha de grupo foi aprovado
ou se a GIES solicitou algum
ajuste.




Se a GIES solicitar algum ajuste, o
status da Planilha de grupo sera
“Aguardando Ajustes”.
Basta que o usuario clique na opcao:
“Editar Planilha de grupo”.

-
-
LISTA PO
[ 4 9 bruge
TR
Comwsts
Condde
o ag
e s =
VLT« Vigwete Frag °°°°
St S
S0 . famamban o@ao
4 raean T v s b

— 0000




Em seguida verifique qual foi 0 ¢
solicitado, realize o ajuste e cliq
botao "Solicitar Aprovacao



Apos aprovacao da Planilh
de grupo, os crachas ja
estarao disponiveis para
Download e impressao.
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Selecione o semestre vigente
clique no botao pesquisar
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Cligue no menu:
— > Gerenciar Cenarios.
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Termas se Pacupcles de

Vages (Corving)
Estucantes

R Protessores

Vakdss Termo de Pactuaghe

o Vagas

VaRda Fuing o Grugd

Avabagho 86 Superriase

' 0 semestre vigel
-wiwcione a Unidade
Selecione o Cenario

|
L]
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Preencha todos os dados
referente a Pactuacao de
Vagas e clique no botao

"Calhvar"



o 4
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Apoés o lancamento das
vagas, a Instituicao de Ensino
podera elaborar os Termos
de pactuprSn Adawaagg,
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~ Clique no menu:
— > Validar Termo de Pactuaca
\/Inexac

Validar Termo de Pactuagdo de Vagas .

DISCIPLINA DO TERMO DE PACTUAGCAD DE VAGAS

T FILTROS
Semestre* Convbng
2* Semastre - 2023 | Aberto Seiecon
Estusares
NEPS Urdade
2 Protessores Selecore - Seleciont
rma de Pactusglo oe Vagas iD Disciping ¢

Reserv oo Vapas

D LEGENDA

.
U= Visuaiizar Termo oe Pactuacho oe Vages
X-:..—u W Terno de Pactuagio de Vages

(:‘._. Canirio ndo potiu um recponsivel cedastrads

FT.ID oc. o v nstitugho
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" Cligque no filtro "NEPS" e selecio
qual NEPS o usuario esta vincul

Apos selecionar, clique no bo
"Pesquisar”.

Validar Termo de Pactuacdo de Vagas ...

Dashbosid DISCIPLINA DO TERMO DE PACTUACAO DE VAGAS
Pactuacho Oe Vages T FLTROS
s ea ¢ Semestre ™ < Cure
Vages v
2" Semmatre i Abertd b
Estugans:
NEFS e
R Profeszere teoane - ® -
” -
Dosciping do Cendric D Fesiods [Data de inicio) St

=

aren
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A
L3 Cendrio ndo passu um respontive CAOIRLIads
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O sistema apresentara uma lista co
todos os Termos vinculados a regia

Para validar, basta clicar no botao
"Aprovar| Recusar | Solicitar Ajuste”

; o
Y cane B
Licens B



" Analise as informacdes refere
ao Termo de Pactuacao de Vaj




Caso o Termo nao esteja correto, basta -
clicar na opcgao “Solicitar Ajustes” e '}fﬁ_
informar qual informacao nrecisa se
COrrig

o=z e Factuachs oo Vages

W Dados da Insonigia
UWAT WA Rarans @ AR RS T (1

e § e

) Terwna de Pactuacie da Vagas




as vagas foram canceladas, basta c
opcao "Recusar” e informar o mot




Se o Termo estiver correto, basta c
opcao "Aprovar" e Salvar.



Pronto! Termo de Pactuacao d
vagas validado.
A Instituicao de Ensino ja pode
confeccionar a planilha de
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[ Pactuagho oe Vagas

[ Validar Termo de Pactuasdo
de Vagas £

[ Validar Planilha de Grupo

[ Avabiacio do Superisor

Total de Termo de
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Selecione o semestre vige|
Selecione a Unidade
Selecione o Cenario

Clique no botao pesquisar

-
“r

DILEGENDA

B Visusizar Termo de Pactussdo de Vagas
BVisasice Cracta

@ Importante
O usuario podera apli

os demais filtros, com
Periodo, Convénio, Cu



O sistema mostrara uma list

com todas as planilhas de
grupo para a unidade e
cenario selecmnado |
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Para ver informag6es como: Dia
em que o grupo vai para o cenario,
horario de entrada e saida do
estudante, professor do grupo e
informacoes sobre o estudante,
clique no botao:
"Visualizar planilha de Grupo"

= i "7 0@000
= —— " 00000
s e e i 00000
= vammar i 00000
. R — " e 00000
BT 00000
= 00000
g 00000
S 00000
B 00000
i 00000
ey 00000



Kima Complate

EOPA D08 SANTOF CORRb
PATIICA DR Pania LuPaT
Auil

WANST JOvaha FERAE L OF
NERLES

RANTELL! PERERA Dk SIL¥A

PAAELLA DF SOUTA PROWEC0

BaFAfLa LVE DEEDTE

O sistema abrira a plan
rupo com todas as infor

Bai

RN E T T

R L]

eyl IS el 0

SR T R 0

o acEes LGty

e Emaliean G

Tetme Vaidade Per

B0 S Al~ee2a (23 04201
R

Brevns Sos alveds D3040
SR

Brevad Jove al=ede 23001013

L]

Brevis 508 Almeds (11047023
20R 4y

Brewns Sova almeca (11942228

=

Broves v almeede 01 042013
-

dgroesde Por

Breans S Mmess GIOO2RI 04 )




AURNRAVELULIVIVO A I"I'\I\LI:KIH!

@ @ PERGUNTAS?
DUVIDAS?
@ fQ\ FALE CONOSCO!
Gies.eapsus@fepecs.edu.br
(61) 2017-1145 (ramal 68sm



